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Generieren der Excel CSV-Datei

1. Loggen Sie sich zunachst in das LineQuest Portal ein.

2. Betatigen Sie dann in der Spalte Auswertung Excel die Schaltflache Excel-Download
erzeugen bzw. Excel-Download aktualisieren.

Tipp: Wenn Sie Microsoft Excel 2007 einsetzen, empfehlen wir lhnen das Kontrollkdstchen Excel
2007 Format zu aktivieren, um die Vorteile der neueren Office-Version wie beispielsweise die
groRere Anzahl an verfligbaren Spalten und Zeilen zu nutzen. Auf diese Weise wird bei
umfangreicheren Umfragen nur eine Auswertungsdatei erzeugt. Im Excel 2003-Format werden bei
groReren Umfragen auf Grund der begrenzt verfligbaren Anzahl an Spalten und Zeilen in der Regel
mehrere Auswertungsdateien erzeugt.

Excel 2007 Format Excel 2007 Format
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3. Gehen Sie mit der Maus auf den Link 1. Excel-Datei und betéatigen Sie die rechte Maustaste.
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4. Wahlen Sie in dem gedffneten Kontextmen( den Eintrag Ziel speichern unter und speichern
Sie die Excel-Datei auf Ihrer Festplatte. Bitte wahlen Sie dabei als Dateityp , Alle Dateien”
(siehe nachste Abbildung).
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5. Offnen Sie nun die unter Punkt 2. gespeicherte Excel-Datei. Gehen Sie dabei bitte exakt wie
folgt vor, um das bestehende Format korrekt in Excel zu Gbernehmen.

e Starten Sie Microsoft Excel.

e Klicken Sie auf die Office-Schaltfliche und wihlen Sie anschlieRend den Eintrag Offnen.
e Navigieren Sie zum Speicherort der Excel-Datei.

e Markieren Sie die Excel-Datei und klicken Sie anschlieRend auf Offnen.

Alternativ dazu kénnen Sie auch einen rechten Mausklick auf der Datei ausfiihren und im
Kontextmenii den Eintrag Offnen mit wihlen. Im folgenden Schritt klicken Sie dann auf den
Eintrag Microsoft Excel.

Beim Offnen der Datei erscheint ein Hinweisdialog, den Sie bitte mit Ja bestéatigen.

Microsoft Office Excel >

L Sie versuchen eine Datei zu 6ffnen, 'u123452.isp 0.xls', deren Format von dem in der Dateierweiterung angegebenen abweicht.
L Stellen Sie sicher, dass die Datei nicht beschadiat ist und aus einer vertrauenswiirdigen Quelle stammt, bevor Sie die Datei 6ffnen.
Machten Sie die Datei jetzt 6ffnen?

Ja | [ nen | [ iR

6. Wabhlen Sie lber die Office Schaltflache den Eintrag Speichern unter, und wahlen Sie rechts
die Option Excel Arbeitsmappe aus.
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7. Indem folgenden Dialog ist der Dateityp Excel-Arbeitsmappe (*.xIsx) vorselektiert. Vergeben
Sie einen Dateinamen und driicken Sie auf Speichern.
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8. Um nun die installierten Add-Ins zu verwenden, wechseln Sie in der Multifunktionsleiste auf
die Registerkarte Add-Ins.
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Hier finden Sie in der Gruppe Meniibefehle alle bereits installierten Add-Ins.
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Durch Anklicken des Add-Ins LineQuest-Grafik zum Beispiel werden sowohl alle Grafiken als
auch eine Gesamtibersicht der Umfrage-Ergebnisse generiert.
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Durch Wahl des Add-Ins LineQuest-SPSS wird die Excel-datei auf den Export nach SPSS vorbereitet.
Sie mussen dazu unter anderem die entsprechenden Variablen vergeben.




Anmerkung:

Die Schritte 1 bis 6 sind fir jede Umfrage notwendig. Durch diese Schritte wird aus dem

urspriinglichen csv-Format, in dem die Umfrageergebnisse vom LineQuest-Portal generiert
werden, das Excel Format erzeugt.

Eine einmal auf diesem Wege generierte Excel Datei kann danach ganz normal mit Excel
geoffnet werden, d.h., die Schritte 1 bis 6 miissen dann nicht mehr durchlaufen werden.



